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สรุประเบียบการลาท่ีขาราชการและลูกจางประจําควรทราบและถือปฏบิัต ิ

ตามระเบียบวาดวยการลาของขาราชการ พ.ศ.2535 และแกไขเพิม่เติม ฉบับท่ี 2 พ.ศ.2539 ไดแบง

ประเภทของการลาออกเปน 9 ประเภท คือ 

  1. การลาปวย 

  2. การลาคลอดบุตร 

  3. การลากิจสวนตัว 

  4. การลาพักผอน 

  5. การลาอุปสมบท หรือการลาไปประกอบพิธีฮัจย 

  6.การลาเขารับการตรวจเลือก หรือเขารับการเตรียมพล 

  7. การลาไปศึกษา ฝกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติงานวิจยั 

  8. การลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 

  9. การติดตามคูสมรส 

ลาปวย 

-  ลาปวยธรรมดา มีสิทธิลาไดไมเกินปละ 60 วันทําการ 

-  ลาปวยจําเปน ลาตอจากลาปวยธรรมดาไดอีกไมเกิน 60 วันทําการรวมแลวไมเกิน 120 วันทําการ 

-  ลาปวยเนื่องจากประสบอันตรายเนื่องจากปฏิบัติงานในหนาท่ี มีสิทธิลาได 1 ป 

วิธีปฏิบัต ิ

-  เสนอใบลาปวยตอผูบังคับบัญชาตามลําดับจนถึงผูมีอํานาจอนุญาตการลา 

-  กรณีลาปวยติดตอกันต้ังแต 30 วันข้ึนไป ตองมีใบรับรองแพทยแนบกับใบลาดวย 

-  การลาปวยไมถึง 30 วัน ไมวาจะเปนการลาคร้ังเดียวหรือหลายคร้ังติดตอกัน ผูบังคับบัญชาจะส่ังใหมี  

ใบรับรองแพทยก็ได 

ลากิจสวนตัว 

-  ลากิจสวนตัว โดยไดรับเงินเดือนปละไมเกิน 45 วันทําการ 

-  ในปท่ีเร่ิมเขาปฏิบัติงานมีสิทธิลากิจไดไมเกิน 15 วันทําการ 

วิธีปฏิบัต ิ

-  เสนอใบลากิจสวนตัวตอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันจนถึงผูมีอํานาจอนุญาตการลา 

-  ตองไดรับอนุญาตกอนถึงจะหยุดราชการได 

 



การลาพักผอน 

-  มีสิทธิลาพักผอนปหนึ่งได 10 วันทําการ 

-  ผูท่ีไดรับการบรรจุคร้ังแรกไมถึง 6 เดือน ไมมีสิทธิลาพักผอนในปงบประมาณนัน้ เม่ือครบ 6 เดือนเม่ือใด

ก็มีสิทธิลาพักผอนได 

-    ผูท่ีรับราชการติดตอกันมาไมถึง 10 ป สามารถสะสมวันลาได ถาในปท่ีผานมาลาพักผอนไมครบ 10 วันทําการ 

สวนวนัลาพักผอนสะสมกับวันลาพักผอนในปปจจบัุนรวมกันตองไมเกิน 20 วนัทําการ 

-  ผูท่ีรับราชการติดตอกันมาตั้งแต 10 ปข้ึนไป สามารถสะสมวันลาพกัผอนได แตวันลาพักผอนสมสมกับ

วันลาพักผอนในปปจจบัุนรวมกันตองไมเกิน 30 วนัทําการ 

วิธีปฏิบัต ิ เชนเดียวกับการลากินสวนตัว 

ลาคลอดบุตร 

-  ลาคลอดบุตรโดยไดรับคาจางระหวางลาคร้ังหนึ่งได 90 วัน (นับรวมวันหยุดราชการดวย) 

วิธีปฏิบัต ิ

-  เสนอใบลาคลอดบุตรตอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันจนถึงผูมีอํานาจอนุญาตการลา 

การลาอุปสมบทหรือการลาไปประกอบพิธีฮัจย 

-  ขาราชการและลูกจางประจําซ่ึงประสงคจะลาอุปสมบทในพระพุทธศาสนา หรือไปประกอบพิธีฮัจย        

มีสิทธิลาไดโดยไดรับเงินเดอืนหรือคาจางระหวางลาได 120 วัน (นับรวมวนัหยุดราชการดวย) 

วิธีปฏิบัต ิ

-  เสนอใบลาอุปสมบทหรือลาไปประกอบพิธีฮัจยตอผูบังคับบัญชาตามลําดับจนถึงผูมีอํานาจอนญุาตการลา

กอนวนัอุปสมบทหรือกอนวนัเดินทางไปประกอบพิธีฮัจยไมนอยกวา 60 วัน 

-  เม่ือไดรับอนุญาตแลว จะตองอุปสมบทหรือออกเดินทางไปประกอบพิธีฮัจยภายใน 10 วันนับแตวันเร่ิมลา 

-  ตองกลับมารายงานตัวเขาปฏิบัติราชการภายใน 5 วนั นับแตวันท่ีลาสิกขา หรือวันท่ีเดินทางกลับถึง

ประเทศไทยหลังจากการเดนิทางไปประกอบพิธีฮัจย 

 

 

 

สรุปโดยงานการเจาหนาท่ี 

ฝายบริหารทั่วไป สํานักชลประทานท่ี 11 
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